ROMANIA
JUDETUL COVASNA
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BODOC

HOTARARE B
privind aprobarea Normelor procedurale interne pentru organizarea si desfisurarea
propriilor proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publici ce au ca obiect Servicii
sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Consiliul local al comunei Bodoc, judetul Covasna,

intrunit n sedintd publicd ordinara din data de 25.03.2025;

Analizand proiectul de hotadrare si referatul de aprobare a Primarului
comunei Bodoc prin care se arata oportunitatea si necestiatea aprobéarii Normelor
procedurale interne pentru organizarea si desfasurarea propriilor proceduri de
atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect Servicii sociale si alte
servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Vazand raportul de specialitate al Compartimentului achizitii publice si
resurse umane, din aparatul de specialitate al primarului comunei Bodoc, avizul
Comisiei pentru activitati economico-financiare, buget, administrarea
domeniului public si privat al comunei, administrarea serviciilor publice
furnizate, juridica si de disciplina si avizul secretarului general al comunei Bodoc;

Tn baza:

- art. 7 alin.(1) lit. d), art. 9, art. 11, art. 68 alin.(1) lit. h) si art. 111-112 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

- art. 16, art. 17 si art. 106 din anexa 1 la H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

in baza art. 129 alin.(2) lit.d) si alin. (7) lit.b), alin. (14), art. 139 alin. (1) si
art. 196 alin.(1) lit.a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Consiliul Local al Comunei Bodoc adopta prezenta hotérare :

Art. 1 Se aproba Normele procedurale interne pentru organizarea si
desfasurarea propriilor proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica
ce au ca obiect Servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile
ulterioare, conform anexei la prezenta hotarare, din care face parte integranta.



Art. 2 Prevederile prezentei hotdrari vor fi duse la indeplinire de catre
Primarul comunei Bodoc. '

PRESEDINTE DE SEDINTA, Contrasemneazd,
FERENCZ Zoltan Secretar general al comunei Bodoc,
COSA-BURCA Elena

Bodoc, 25 martie 2025.
Nr.31



Norme procedurale interne pentru organizarea si desfisurarea propriilor proceduri de
atribuire a contractelor de achizitie publici ce au ca obiect Servicii sociale si alte servicii
specifice prevazute fn Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu

modificarile si completirile ulterioare



Capitolul 1. — Dispozitii generale

Art. 1. (1) Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuare Norme, au ca obiect
stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru
reglementate de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile
ulterioare, aplicabile in cazul serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevazute in Anexa nr.
2 la Lege.

(2) Prezentele norme procedurale interne au fost intocmite pentru respectarea principiilor
enuntate in art.2 alin.(2) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completirile ulterioare, ca
urmare a aplicirii art. 68 alin.(1) lit.h) i art. 11l alin. (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificirile si completirile ulterioare, pentru atribuirea unui contract de achizitie
publica/acord-cadru care are ca obiect servicii sociale §i alte servicii specifice, prevazute in
Anexanr. 2 la Lege.

(3) Dispozitiile prezentei norme se aplica Comunei Bodoc pentru achizitia serviciilor sociale si al
altor servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificérile si completérile ulterioare.

(4) Prezentele norme proprii asigurd cadrul organizatoric i metodologia unitard privind
organizarea si desfisurarea procedurilor pentru incheierea contractelor de achizitie publica care
au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile §i completirile ulterioare.

Capitolul 2. — Definitii si principii aplicabile
Art. 2. In sensul prezentei norme, termenii §i expresiile de mai jos au urmétoarele semnificatii:

a) CPV - nomenclatorul de referina in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5
noiembrie 2002 privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

b) autoritate contractantd — Comuna Bodoc, judetul Covasna;

c) legislatie specificd — legislajie care reglementeazi la nivel national si comunitar
achizitiile publice;

d) servicii — servicii din categoria celor cuprinse in anexa 2 la Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificirile i completirile ulterioare;

e) achizitie sau achiziie publica - dobandirea temporara sau definitiva de catre autoritatea
contractantii a unor servicii din categoria celor cuprinse in anexa 2 la Legea 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificérile §i completarile ulterioare;

f) prestator - persoana juridica care presteaza servicii din categoria celor cuprinse in anexa 2
la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile i completérile ulterioare;

g) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de
atribuire;



h)

)

k)

D)

oferté - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerea
financiard, propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de
atribuire;

contract de achiziie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai
multe autorita{i contractante, care are ca obiect prestarea de servicii din categoria celor
cuprinse in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile
si completérile ulterioare;

contract de achizitie publica de servicii - contractul de achizitie publici care are ca obiect
prestarea unuia sau mai multor servicii din categoria celor cuprinse in anexa 2 la Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

caietul de sarcini - documentul ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de servicii si de procedura de atribuire a acestuia;

propunere tehnicd - document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini,
stabilit de autoritatea contractanti;

m) propunere financiard- document al ofertei prin care se furnizeazi informatiile cerute prin

n)

0)

documentatia de atribuire cu privire la pres, tarif, alte conditii financiare si comerciale;
sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare SEAP - desemneazi
sistemul informatic de utilitate public3, accesibil prin internet la o adresi dedicata, utilizat
in scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul
publicérii anunturilor la nivel national;

zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ci sunt zile
lucrétoare.

Art. 3. In aplicarea prezentei proceduri, autoritatea contractanti va asigura cu prioritate
respectarea principiilor reglementate de art. 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si
completdrile ulterioare, si anume:

2)
b)
c)
d)
¢)
f)

nediscriminarea;
tratamentul egal,
recunoagterea reciproca;
transparenta;
proportionalitatea;
asumarea raspunderii.

Capitolul 3. — Etapele procedurii

Art. 4. Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmétoarele:

a)
b)
c)
d)

stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei;

elaborarea figei de date a achizitiei, caietului de sarcini si a anunfului de participare;
publicitatea procedurii;

formularea rispunsurilor la clarificirile solicitate de ofertanti;



e) primirea ofertelor;

f) desemnarea comisiei de evaluare;

g) evaluarea ofertelor;

h) anularea procedurii de atribuire, daci este cazul;
i) atrubiurea contractului de servicii;

j) raportul procedurii, informarea ofertantilor,

k) cii de atac.

Subcapitolul 3.1 Stabilirea necesititii efectudrii achizitiei

Art. 5. Stabilirea necesitatii efectudirii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii
pentru asigurarea bunei desfisurdri a activitifii autoritatii contractante precum si a valorii
estimate a contractului de servicii ce urmeaza a fi atribuit.

Art. 6. (1) Realizarea activititilor previzute la art. 5 se concretizeazi prin intocmirea, de catre
compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilititi a urmitoarelor documente:

a) Referat de necesitate intocmit potrivit art. 3 din Hotdrdrea Guvernului nr.395/2016 cu
modificirile si completdrile ulterioare

b) Nota justificativi privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii si a
criteriului de atribuire.

2) In functie de valoarea estimati a serviciilor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 cu
modificarile si completirile ulterioare ce intentioneaza a se achizitiona se vor aplica urmatoarele
proceduri interne:

a) fin cazul in care, valoarea estimati a contractului de servicii este mai mici decit
pragul valoric prevdzut la art.7 alin.(5) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si
completirile ulterioare , respectiv 270.120 lei fard TVA, pentru atribuirea contractului
achizitia poate fi initiata si efectuatd prin cumpérare directd prin oricare din metodele
de mai jos:

1. prin transmiterea unei cereri de ofertd/invitatii de participare citre potentialii ofertanti
la procedura;

2. publicarea unui Anunt de participare ce se publici pe pagina web a autoritafii
contractante, respectiv, www.bodok.ro.

3. achizitie direct din Catalogul electronic SICAP, daca exista oferte pentru serviciile
necesare a fi achizitionate.

Dupi primirea ofertelor compartimentul de achizitii va intocmi un Proces-verbal de
evaluare a ofertelor in care se consemneazi aspectele formale si documentele prezentate de
fiecare ofertant in parte si va comunica tuturor participantilor cu oferte rezultatele achizitiei.

b) fin situatia in care valoarea estimati a contractului de servicii este mai mare decit
pragul valoric previzut la art.7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si
completirile ulterioare, respectiv 270.120 lei fard TVA, dar mai mici sau egala cu cea
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previazuti la art.7 alin. (1), litera d), respectiv 3.701.850 lei fird TVA, procedura se’
initiaza prin publicarea de cétre comuna Bodoc, in calitate de autoritate contractanti, in
SEAP, pe site-ul www.e-licitatie.ro, la sectiunea ,,Publicitate anunturi” si pe site-ul
propriu, www.bodok.ro, a unui anunt publicitar in baza procedurii proprii, in cuprinsul
cdruia autoritatea contractanti va informa potentialii ofertanti despre intentia acesteia de
a achizitiona servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016 cu modificirile si completirile ulterioare.

Perioada minimi intre data publicdrii anuntului publicitar si data limita de
depunere/transmitere a ofertelor este de cel putin 6 zile.

c) in situatia in care valoarea estimati a contractului de servicii care are ca obiect
servicii din categoria celor incluse in Anexa 2 din Legea 98/2016 cu modificarile si
completdrile ulterioare este egald sau mai mare decét cea previzuti la art.7 alin. (1),
litera d), respectiv 3.701.850 lei fari TVA, se vor aplica dispozitiile art. 111 - 112 din
Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completirile ulterioare.

Subcapitolul 3.2 Elaborarea anuntului publicitar/ fisei de date a achizitiei, caietului
de sarcini

Art. 7. Elaborarea caietului de sarcini are ca scop stabilirea de citre autoritatea contractanti a
cerintelor privind eligibilitatea i inregistrarea ofertantilor si capacitatea acestora de a indeplini
obligatiile contractuale, stabilirea regulilor ce trebuie respectate pe parcursul desfisuririi
procedurii, stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precum si stabilirea cerintelor privind
nivelul calitativ si cantitativ al serviciilor necesar a fi prestate.

Art. 8. Fisa de date a achizitiei si Caietul de sarcini vor contine urmitoarele elemente:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)

g)
h)
i)
)
k)
D

datele de identificare ale autorititii contractante;

sursa de finantare a achizitiei;

calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limit pentru solicitarea clarificarilor;
data limita de raspuns la clarificéri, data si ora limiti de depunere a ofertelor;

cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;

cerinfe minime privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiard, in masura
in care se solicita;

criteriile de calificare, in masura in care se soliciti;

specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate;

modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

perioada solicitatd pentru valabilitatea ofertelor;

criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei cstigitoare;

modul de comunicare.

Subcapitolul 3.3 Publicitatea procedurii

Art. 9. Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractanti a
transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de



potentiali ofertanti, cu privire la organizarea de citre aceasta a unei proceduri de atribuire a unor
astfel de contracte.

Art. 10. Publicitatea procedurii se realizeaz3 de citre autoritatea contractantd cu minimum 6 zile
inainte de termenul limitd stabilit pentru depunerea ofertelor, prin una din urmitoarele
modalitati:

a) transmiterea unei invitatii de participare/cerere de ofert;
b) publicarea unui anunt de publicitate.

Art.11. In situatia in care publicitatea se realizeaza prin modalitatea previzuta la art. 10, lit. b,
Anuntul de participare se publici pe pagina web a autoriti{ii contractante, respectiv
www.bodok.ro si pe site-ul SEAP, www.e-licitatie.ro la sectiunea ,,Publicitate anunturi”.

Art. 12. In cazul in care, dupi publicarea unui anunt publicitar sau a unui anunt de participare,
intervin anumite modificari faa de informatiile deja existente in acesta, autoritatea contractanta
are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul initial de participare,
iar in cazul anuntului publicitar o noud versiune, care trebuie si fie publicat nu mai tarziu de 3
zile lucritoare inainte de data stabiliti pentru depunerea ofertelor sau cererilor de participare.

Subcapitolul 3.4 Riispunsuri la clarificirile solicitate de ofertanti

Art.13. (1) Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificiri privind documentatia de
atribuire, in timp util, respectiv cu cel mult 3 zile inainte de data limiti pentru depunerea
ofertelor.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fard ambiguitati

cit mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, pentru o perioadd care nu trebuie si
depiseascd, de reguld 2 zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitdri din partea
operatorului economic, fira a dezvalui identitatea solicitantilor

(3) Solicitirile de calificiri se vor trimite numai in scris, in modalitatea si la datele de contact
mentionate in anuntul publicitar sau in anunful de participare.

@) In cazul solicitdrilor de calificiri care nu respectd conditiile alineatului 1, autoritatea
contractanta, daci considerd necesar, poate totusi rispunde la solicitarea de clarificéri, in misura
in care perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea
acestuia de citre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

(5) Autoritatea contractanti prelungeste perioada stabilitd in anunful publicitar sau in anuntul de
participare sau in documentele achizitiei pentru depunerea ofertelor/solicitérilor de participare, in
conditiile previzute de art. 153 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completirile ulterioare.

Subcapitolul 3.5 Primirea ofertelor



Art.14. Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistririi ca ofertanti, la procedura de
atribuire organizati de autoritatea contractantd, a operatorilor economici care depun oferta in
termenul limit stabilit in anunful de participare, figa de date a achizitiei si/sau caietul de sarcini.

Art.15. Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa (sediul) autoritatii
contractante inainte de data si ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de publicitate, fisa
de date a achizitiei si/sau caietul de sarcini §i totodati se va crea o pozitie in catalogul electronic
din SEAP avind denumirea serviciului si pretul ofertat.

Art.16. Oferta depusi la o altd adresd decét cea stabilitd sau dupa expirarea datei limita pentru
depunere se returneazi nedeschisa.

Subcapitolul 3.6 Desemnarea comisiei de evaluare

Art.17. (1) Odati cu initierea aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, se
va constitui o comisie de evaluare, numitd prin Dispozitia primarului comunei Bodoc sau prin
Hotérérea Consiliului Local Bodoc, formatd din cel pufin 3 membri si 1 membru de rezerva.
Presedintele comisiei se desemneazi dintre membrii acesteia.

(2) Comisia de evaluare are urmitoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei sedinte;

c) verificarea indeplinirii de citre ofertanti, a cerintelor privind eligibilitatea si inregistrarea,
prevazute in anunt, fisa de date a achizitiei gi/sau caietul de sarcini;

d) verificarea propunerilor tehnice prezentate de catre ofertanti, din punctul de vedere al
modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrdrii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publica;

f) stabilirea ofertelor care nu indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

g) stabilirea ofertelor admisibile;

h) aplicarea criteriului de atribuire, aga cum a fost prevazut in caietul de sarcini si stabilirea
ofertei castigitoare;

i) 1in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire
conform prezentelor norme;

j) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum acesta este previzut in prezentele
norme.

Art. 18. Pe parcursul desfisurarii intregii proceduri, membrii comisiei de evaluare au obligatia
de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oriciror altor
informatii prezentate de citre ofertanti, a ciror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului
acestora de a-si proteja secretele comerciale.

Art. 19. (1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria rispundere o
Declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazi sa respecte prevederile art.
18 si prin care confirma, totodatd, ca nu se afld in niciuna din situatiile urmitoare:
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d)

nu detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al
unuia dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

nu au calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al
unuia dintre ofertanti/candidati;

nu au niciun interes de naturd si afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a ofertelor.

(2) Declaratia previzuti la alin. (1) trebuie semnati inainte de inceperea sedingei de deschidere.

(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare si negociere constatd
ci se afld in una sau mai multe din situatiile previzute la alin. (1) atunci acesta are obligatia de a
solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

(@) Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate si impartialitate se sanctioneazi
conform legii.

(5) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de catre terti.

Subcapitolul 3. 7 Anularea procedurii de atribuire

Art.20. (1) Autoritatea contractanti are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractelor de servicii in urmétoarele cazuri:

2)
b)
<)

d)

daci nu a fost depusi nicio ofertd/solicitare de participare sau daci nu a fost depusa nicio
oferta admisibila;

dacd au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

daca incilciri ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau dacd este
imposibild incheierea contractului;

Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte
documente emise in legiturd cu procedura de atribuire astfel incat nu mai poate fi atins in
mod corespunzitor scopul achizitiei, iar autoritatea contractanti se afla in imposibilitatea
de a adopta misuri de remediere, fard ca acestea si afecteze principiile achizitiilor
publice reglementate la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98 din 2016, cu modificérile si
completirile ulterioare;

daca contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a cérui oferti a fost
stabilitd castigitoare din cauza faptului cd ofertantul in cauzi se afli intr-o situatie de
forta majord sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul/acordul-cadru si nu
existd o ofertd clasati pe locul urmator admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. c), prin incélcari ale prevederilor legale se intelege
situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar
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autoritatea contractantd se afla in imposibilitatea de a adopta misuri corective fird ca
aceasta sd conduci la incélcarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).

(3) Decizia motivatd de anulare a procedurii se consemneazi in raportul procedurii,
asumat de presedintele si membrii comisiei de evaluare si care se transmite, in termen de
1 zi de la elaborare, spre aprobare primarului comunei Bodoc in calitate de ordonator
principal de credite.

(4) Autoritatea contractanti are obligatia de a face publicd decizia motivati de anulare a
procedurii de atribuire pe site-ul institutiei si pe site-ul SEAP si de a comunica direct
tuturor participantilor la procedura de atribuire, in termen de 1 zi lucritoare de la
aprobarea deciziei de cétre primarul comunei Bodoc.

(5) Daca documentatia de atribuire care a fost aprobati nu a suferit modificiri, procedura
poate fi reluat, in conditiile prezentei norme.

Subcapitolul 3.8 Raportul procedurii

Art. 21. (1) Raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inaintea incheierii contractului de
servicii de cétre comisia de evaluare §i se aprobd de primarul comunei Bodoc, in calitate de
ordonator principal de credite.

(2) Raportul procedurii de atribuire previzut la alin. (1) trebuie si cuprindi cel putin urmitoarele
documente, informatii:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)

i)

denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru;

atunci cind este cazul, motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de
scazut;

denumirea achizitiei si codul CPV;

obiectul contractului de servicii;

denumirea/numele ofertantilor participanti la procedur;

denumirea/numele ofertantilor respingi si motivele care au stat la baza acestei decizii;
denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite in Fisa de date a
achizitiei/Caietul de sarcini;

atunci cénd este cazul, justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis
anularea procedurii de atribuire;

atunci cind este cazul, conflictele de interese identificate si misurile luate in acest sens.

Capitolul 4. Primirea si evaluarea ofertelor

Art. 22. (1) Ofertantii au obligatia de a depune oferta la adresa indicatd, pand la data si ora limit
pentru depunere, stabilite in anuntul publicitar.

(2) Ofertantii au obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile si in forma stabilita
in documentatia de atribuire.

(3) Ofertele pot fi transmise prin postd, curier sau depuse personal de citre ofertanti, la sediul
indicat 1n anungul publicitar.



(4) Oferta care este depusd/transmisa la o altd adresd decét cea stabilitd de cdtre autoritatea
contractanti in cuprinsul documentatiei de atribuire/anunfului de participare sau dupi expirarea
limitd de depunere/transmitere, va fi respinsd, urmand a se returna nedeschisa.

Art. 23 (1) La sedintele comisiei de evaluare, in scopul analizdrii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cit si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care
le implica.

3 Propunerea tehnici trebuie sd corespunda cerintelor minime previdzute in caietul de
sarcini.

4) Propunerea financiari trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

) Oferta castigitoare se stabileste dintre ofertele admisibile. Oferta admisibild este oferta
care nu este inacceptabilad sau neconforma.

6) Oferta este consideratd inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de formi aferente
elaboriirii §i prezentdrii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie prevdzute in
documentatia achizitiei.

)] Oferta este consideratdi neconformd dacd este lipsitd de relevantd fatd de obiectul
contractului, neputind in mod evident satisface, fard modificéri substantiale, necesitatile §i
cerintele autorititii contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care
oferta nu respecti specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

(8)  Solicitarea de participare este considerati neconforma in situatia in care ofertantul se afla
in una din situatiile de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare sau nu indeplinegte criteriile de
calificare stabilite de autoritatea contractanta.

Capitolul 5. Reguli generale de participare

Art. 24. Orice persoani fizicd sau juridicd care doreste sd participe si indeplineste conditiile
stabilite prin Anuntul / Invitatia de participare are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor
norme, la procedura interna pentru atribuirea contractului de servicii.

Capitolul 6. Evitarea situatiilor de concurenti neloiala

Art. 25. (1) Pe parcursul deruldrii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, se vor
lua toate misurile legale necesare pentru a preveni, identifica, remedia §i a combate aparitia
eventualelor situatii de concurenti neloiali sau conflict de interese si orice alte fapte considerate
contraventii ori infractiuni potrivit legii, in scopul evitirii denaturdrii concurentei §i asigurdrii

10



tratamentului egal pentru tofi operatorii economici. In masura in care aceste situatii se produc se
vor lua toate masurile legale pentru contracararea acestora.

@) In sensul art. 59 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si
completérile ulterioare, prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii
personalului autoritaii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneazi in
numele autoritdii contractante, care sunt implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau
care pot influenta rezultatul acesteia, au in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic
sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea
ori independenta or in contextul procedurii de atribuire.

(3) Conform art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile si
completirile ulterioare, reprezintd situatii potential generatoare de conflict de interese orice
situafii care ar putea duce la aparitia unui conflict de interese in sensul art. 59, din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu completirile si modificdrile ulterioare cum ar fi
urmitoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin pérti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinitori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte
din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitirilor de participare/ofertelor a unei

persoane despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii rezonabile/informatii
concrete cd poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alti
naturd, ori se afla intr-o alti situatie de naturd sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare;

d) situafia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul

sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare §i/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afli in relatii comerciale cu persoane cu functii
de decizie in cadrul autorititii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
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inclusiv ori care se afla in relatii comercidle cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritafii
contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

f) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/terful sustinitor organizat ca societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin actiuni
la purtitor nu respecti prevederile art. 53 alin. (2) si (3) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si
completirile ulterioare.

(4) Prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercita drepturi aferente unor
actiuni care, cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul social sau ii conferd detinatorului
cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generala.

Capitolul 7. Continutul ofertelor

Art. 26. In vederea participérii la procedura internd de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant va
depune o singurd ofertd care va fi elaborat si insotit de actele solicitate in conformitate cu
prevederile si in forma stabilitd in documentatia de atribuire

Capitolul 8. Criteriu de atribuire

Art. 27. (1) Criteriul de atribuire: cel mai bun raport calitate pret, conform art. 111 alin. (6) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile §i completérile ulterioare.

(2) Cel mai bun raport calitate-pret, se determind pe baza unor factori de evaluare care includ
aspecte calitative, de mediu si/sau sociale in legdturd cu obiectul contractului de achizitie
publica/acordului-cadru.

(3) In cadrul criteriului de atribuire: cel mai bun raport calitate pret stabilirea ofertei castigatoare
se realizeaza prin aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi
relative sau un algoritm specific de calcul.

(4) Factorii de evaluare a ofertelor, precum i algoritmul de punctare prevézut la alin. (3) se
precizeaza in mod clar si detaliat in cadrul documentatiei de atribuire si vor reflecta metodologia
de punctare a avantajelor care vor rezulta din propunerile tehnice si financiare prezentate de
ofertanti si trebuie s aducd un avantaj real, si nu fie formali si sd poatd fi urmiriti in cadrul
procesului de evaluare a ofertelor si aplicare a criteriului de atribuire.

Capitolul 9. Eligibilitatea si inregistrarea

Art. 28. (1) Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant
care se afld n una din urmitoarele situaii:

a) fie are cunostinid c3 si-a incilcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotdrire
judecitoreascd sau decizie administrativd avand caracter definitiv si obligatoriu in conformitate
cu legea statului in care respectivul operator economic este infiintat sau cu cele ale statului
membru al autoritdtii contractante;
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b) fie poate demonstra prin orice mijloace adecvate ci respectivul operator economic si-a
incélcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general
consolidat;

c) este in stare de faliment ori lichidare, afacerile i sunt conduse de un administrator judiciar sau
activitatile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii sau se
afld intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementati prin lege;

d) prezintd informatii false sau nu prezintd informatiile solicitate de citre autoritatea
contractanti.

(2) Operatorul economic nu este exclus din procedura de atribuire daci, anterior deciziei de
excludere, isi indeplineste obligatiile prin plata impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul
general consolidat datorate ori prin alte modaliti{i de stingere a acestora sau beneficiaza, in
conditiile legii, de esalonarea acestora ori de alte facilitati in vederea platii acestora, inclusiv,
dupi caz, a eventualelor dobanzi ori penalititi de intirziere acumulate sau a amenzilor.

Art. 29 Autoritatea contractantd aplic3 criterii de calificare referiotare la:

a) motivele de excludere, in conformitate cu capitolul 1V, sectiunea a 6-a din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completirile ulterioare;
b) criterii privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, criterii

privind situatia economica si financiara si capacitatea tehnici, conform art.
173, 175 i 179 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completirile
ulterioare.

Capitolul 10. Elaborarea si inregistrarea ofertei

Art.30. (1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile mentionate
in figa de date a achizitiei/anuntul de participare/invitatia de participare si caietul de sarcini.

(2) Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toati perioada
deruldrii achizitiei publice, ofertantul avand obligatia de a exprima in oferta pretul in lei, pret
care va riméne neschimbat pe toata perioada desfasurarii procedurii de achizitie publica.

(3) Ofertantul care nu respecti cerintele in fisa de date a achizitiei/anuntul de participare/invitatia
de participare si caietul de sarcini va fi descalificat de citre autoritatea contractant.

Capitolul 11. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art. 31. (1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de
data limit4 stabilitd pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta dupi expirarea datei
limitd pentru depunerea ofertei.
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Art. 32. Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate
stabiliti de catre autoritatea contractanta.

Capitolul 12. Etapa de finalizare a contractului de servicii

Art. 33. (1) Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se produce atunci
cind comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii §i face cunoscute datele selectiei de
oferte in comunicérile adresate ofertantilor participanti.

(2) Procedura internd de atribuire a serviciilor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 cu
modificarile si completirile ulterioare se poate desfasura si daci se primeste o singura oferta care
corespunde cerintelor din documentatia de atribuire.

Capitolul 13. Constituirea dosarului de achizitie

Art. 34. Autoritatea contractanti are obligatia intocmirii dosarului achizitiei publice pentru
fiecare contract de achizitie publicid /contract-cadru incheiat, conform art. 148 din H.G. nr.
395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificérile si commpletérile ulterioare.

Art. 35. (I) Dosarul achizitiei se pastreazid de citre autoritatea contractantd atat timp cét
contractul de achizitie publicd/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de
la data incetdrii contractului respectiv.

(2) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se péstreazi cel putin 5 ani de la data anulérii
respectivei proceduri.

(3) Ulterior finalizirii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

(4) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (3) se realizeaza cu respectarea
termenelor si procedurilor previzute de reglementirile legale privind liberul acces la informatiile
de interes public si nu poate fi restrictionat decit in masura in care aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), dupd comunicarea rezultatului procedurii de
atribuire, autoritatea contractanti este obligata s& permita, la cerere, intr-un termen care nu poate
depisi o zi lucritoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricdrui ofertant/candidat la
raportul procedurii de atribuire si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, precum si
la informatiile din cadrul propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de catre
ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Capitolul 14. Circuitul documentelor si semniiturile compartimentelor de
specialitate
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Art, 36. Referatul de necesitate privind achizitia publicid/nota de fundamentare este intocmita de
persoana responsabild cu achizitiile publice si se aproba de citre primarul comunei Bodoc,
judetul Covasna.

Art. 37. Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice si Nota justificativa privind
alegerea procedurii si a criteriului de atribuire se vor Intocmi de citre persoana responsabili cu
achizitiile publice si se aproba de catre primarul comunei Bodoc, judetul Covasna.

Art. 38. Raportul procedurii de achizitie publica este intocmit de membrii comisiei de evaluare si
aprobat de primarul comunei Bodoc,judetul Covasna.

Art. 39. Contractul de servicii incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost acceptats, este intocmit
de cétre persoana responsabila de contract, avizat de persoana desemnat si puni viza CFP.

Capitolul 15. incheierea contractului de servicii

Art. 40. (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de
achizitie publicd cu ofertantul a cirui oferta a fost stabiliti ca fiind cAstigitoare de citre comisia
de evaluare.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie
publicd in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Férd a fi incélcate prevederile alin. (2) autoritatea contractanta are obligatia de a incheia
contractul de servicii dupé data transmiterii comunicarilor privind rezultatul aplicirii procedurii
respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru eventualele contestatii.

(4) In urma finalizarii procedurii de achizitie publicd, autoritatea contractanti are obligatia de a
publica pe site-ul propriu un anunt de atribuire in termen de 10 zile de la incheierea acordului
cadru/contractului de achizitie publici.

Capitolul 16. Garantia de buni executie

Art. 41. (1) Garantia d bun executie a contractului se constituie in termen de 3 zile lucritoare de
la semnarea contractului de ambele parti.

(2) Cuantumul garantiei de buna executie a contractului reprezinti un procent de 5% din valoarea
contractului fard TVA.

(3) Autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna executie in cel
mult 14 zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin contractul de
achizitie publicd/contractul subsecvent respectiv, dacd nu a ridicat pani la acea dati pretentii
asupra sa.

Capitolul 17. Etapa post-atribuire
Executarea contractului de achizitie publici

Art. 42. Subconiractarea, modificarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru si
incetarea contractului de achizitie publici se realizeazi in conformitate cu Sectiunea 1 si 2 din
Cap. V si Cap. VI din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completdrile ulterioare si HG nr.
395/2016, cu modificérile si completarile ulterioare.
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Receptia si plata

Art. 43. In functie de complexitatea achizitiei si de obiectul contractului, receptia se efectueazi
de catre:

a) persoanele desemnate de cétre primarul comunei Bodoc;
b) comisia de receptie numiti prin dispozitia primarului comunei Bodoc.

(2) Plata serviciilor care urmeazi a fi realizatid in cadrul contractului se va face numai dupa
receptia serviciilor prestate de citre contractant, in conditiile caietului de sarcini §i dupa emiterea
facturii.

(3) Termenul de platd este de maxim 30 de zile de la acceptarea facturii depuse in original la
sediul autorititii contractante in conditiile stabilite mai sus, in conformitate cu prevederile art. 6
lit. ¢) din Legea nr. 72 din 2013, privind mésurile pentru combaterea intirzierii in executarea
obligatiilor de plati a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profesionisti i
intre acestia si autorititi contractante, cu modificarile si completirile ulterioare.

Capitolul 18. Raportul procedurii. Informarea ofertantilor

Art. 44, Raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inainte de incheierea contractului de
servicii de cétre comisia de evaluare/persoana responsabila cu intocmirea acestuia i se aproba de
primarul comunei Bodoc, judetul Covasna.

Art. 45. (1) Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite ofertantului declarat cagtigator o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care igi manifesti acordul de a incheia contractul
de servicii.

(2) Autoritatea contractantd informeazi fiecare ofertant participant la procedura de achizitie
publica cu privire la deciziile luate In ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii,
respective atribuirea/incheierea contractului de achizitie public, inclusiv cu motivele care stau la
baza oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mai
curind posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

(3) In cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii prevdzute la alin. (1), autoritatea
contractanti are obligatia de a transmite:

a) fiecirui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitdrii sale de participare;

b) fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconformd, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritétii contractante;

c) fiecarui ofertant care a depus oferta admisibild, dar care nu a fost declaratd cistigatoare,
caracteristicile §i avantajele relative ale ofertei céstigitoare in raport cu oferta sa, numele
ofertantului ciruia urmeazi sa i se atribuie contractul de achizifie publica.

Capitolul 18. Forme de comunicare
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Art. 46. (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie si se -
transmita sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si primirii acestuia.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmitoarele forme:

a) prin posta;

b) prin curier;

c) prin fax;

d) prin e-mail;

e) prin oricare combinatie a celor prevézute la cele patru litere anterioare.

Capitolul 19. Cii de atac. Dispozitii generale privind utilizarea ciilor de atac

Art. 47. (1) Persoana care se considerd vitamata de un act al autoritatii contractante poate sesiza,
fie pe cale administrativ-jurisdictionald, Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, fie pe
cale judiciard, sesizind instanta de judecatd, in vederea anuldrii actului autorititii contractante,
obligdrii acesteia la emiterea unui act sau la adoptarea de mésuri de remediere, precum si pentru
recunoagterea dreptului pretins sau a interesului legitim.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fird personalitate juridic,
poate formula orice cale de atac reglementati de legislatia in vigoare.

Art. 48. (1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publici au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completirile ulterioare, cu valoarea
estimata fard TVA mai micé decét cea prevazuta la art. 7 alin. (1) lit.d) din Lege se solutioneazi
potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor.

(2) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazd cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, si cu cele ale Legii nr.
287/2009, republicatd, cu modificarile ulterioare, in misura in care prevederile acestora din urma
nu sunt contrare.

Capitolul 20. Dispozitii finale
Art. 49, (1) Prezentele norme se completeazi cu prevederile legislatiei in domeniu.

(2) Prezentele norme vor fi revizuite ori de céte ori se considerd necesar pe baza unei note de
fundamentare.

17



